
SESSIONS

2019 - 2020

GRATUITES



La formation de responsables associatifs est un 
atout fondamental du développement de notre vie 
associative, si nécessaire et importante pour la 
cohésion sociale de nos villes, quartiers et villages.

C’est la raison pour laquelle, depuis 2004, le Conseil 
Départemental de l’Aisne et la Direction Départementale 
de la Cohésion Sociale de l’Aisne impulsent et financent 
un programme de formations réalisé par le Comité 
Départemental Olympique et Sportif de l’Aisne et les 
Fédérations d’Education Populaire et de Jeunesse.

Le collectif d’organisation, composé des acteurs 
associatifs précités, vous propose le nouveau 
catalogue des formations de responsables associatifs 
bénévoles 2019 - 2020.

Nous espérons que ces 20 modules de formation 
répondront à vos attentes.

Mesdames, Messieurs,

Le Collectif d’Organisation



Niveaux de formation :

Fondamentaux

Perfectionnement

Pour aller plus loin
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Contact : Claire PHILIPPOT - Tél. : 03 23 28 60 93
E-mail : clairephilippot@franceolympique.com 

Inscription en ligne
http://aisne.franceolympique.com
Rubrique : formation des bénévoles

MODALITÉS

D’INSCRIPTION

Renseignements

COMITÉ DÉPARTEMENTAL
OLYMPIQUE ET SPORTIF DE L’AISNE

Sophie LEGROS - Franck MASCRET
Tél. : 03 23 28 60 92

E-mail : fb02@franceolympique.com



Vous avez des jeunes, entre 16 et 30 ans, 
 dans votre association, qui veulent s’impliquer…
Proposez leur d’acquérir des connaissances et 
compétences dans la gestion d’une association.
Obtention du Certificat de Formation à la Gestion 
Associative (CFGA) et de l’attestation de formation 
aux premiers secours (PSC1)

Cette formation gratuite est pour eux !!! 
Du lundi 20 au vendredi 24 avril 2020
Base nautique Cap’Aisne à Chamouille.

FORMATION
JEUNES BÉNÉVOLES FUTURS DIRIGEANTS

Contact : Claire PHILIPPOT - Tél. : 03 23 28 60 93
E-mail : clairephilippot@franceolympique.com 

Lac de

D’INSCRIPTION



BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION

CONTACT :

COMPTABILITÉ DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 1

07/11/2019 Laon 18h00 - 21h00
05/12/2019 Château-Thierry 18h00 - 21h00
13/02/2020 Saint-Quentin  18h00 - 21h00
12/03/2020 Soissons 18h00 - 21h00
09/04/2020 Chauny 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com

ENJEUX
Comprendre et appliquer les principes comptables 
pour le bon fonctionnement de l’association.

OBJECTIFS
Acquérir les règles comptables de base pour une 
gestion saine.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Règlementation et obligations comptables,
Lecture d’un bilan et d’un compte de résultat,
Tenue quotidienne de la comptabilité.

DATES & LIEUX

6
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CONTACT :

COMPTABILITÉ DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 1

6

LES SOURCES DE FINANCEMENT
D’UNE ASSOCIATION

24/10/2019 Château-Thierry 18h00 - 21h00
21/11/2019 Chauny 14h00 - 17h00
16/01/2020 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
26/03/2020 Laon 18h00 - 21h00

Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com

ENJEUX
Connaître les différentes formes de financements 
mobilisables pour une association.

OBJECTIFS
Savoir mobiliser les financements les plus pertinents, 
tout en restant cohérent dans le développement de ses 
activités.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les différentes sources de financements associatifs,
Identifier le projet par rapport à la demande de 
financement.

DATES & LIEUX

7



BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION     BUDGET, FINANCE ET GESTION

CONTACT : Franck MASCRET : 03 23 28 60 92
franckmascret@franceolympique.com

8

PRÉPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

13/11/2019 Soissons 18h00 - 21h00
19/12/2019 Laon 18h00 - 21h00
16/01/2020 Saint-Quentin 14h00 - 17h00
30/01/2020 Chauny 18h00 - 21h00
13/03/2020 Château-Thierry 18h00 - 21h00

ENJEUX
Comprendre et maîtriser la demande de subvention en 
ligne pour une association.

OBJECTIFS
Rédiger et transmettre la demande de subvention en 
ligne avec méthode et efficacité.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Préparer la demande de subvention,
Construire et rédiger le dossier de demande de subvention,
Déterminer des critères d’évaluation en lien avec les objectifs
de l’action.

DATES & LIEUX
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CONTACT :

COMPTABILITÉ DES ASSOCIATIONS
NIVEAU 2

14/02/2020 Presles-et-Boves 14h00 - 17h00

06/03/2020
 St-Erme-Outre 

14h00 - 17h00 et Ramecourt

ENJEUX
Comprendre et appliquer les principes comptables 
pour le bon fonctionnement de l’association.

OBJECTIFS
Être capable d’élaborer un budget prévisionnel, 
Établir le compte de résultat et le bilan en fin d’exercice.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Étude comparative entre budget prévisionnel et réalisé,
Analyse des flux financiers.

DATES & LIEUX

8

PRÉPARER UNE DEMANDE
DE SUBVENTION EN LIGNE

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org

9



OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF       OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF CONTACT :

LA LOI 1901, LES STATUTS
ET LE BENEVOLAT

15/10/2019 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
05/11/2019 Laon 17h30 - 20h30

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

ENJEUX
Connaître les obligations, le rôle et les responsabilités 
de chacun dans le monde associatif.

OBJECTIFS
Comprendre les statuts associatifs afin de pouvoir les 
appliquer en toute transparence,
Rassurer sur la notion d’engagement bénévole.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Étude et enjeux des statuts de la loi 1901,
La responsabilité civile et pénale des associations et 
de ses dirigeants,
Le rôle du bénévole et de l’administrateur,
La gouvernance de l’association.

DATES & LIEUX

10
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CONTACT :

10

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

11

DOCUMENTS OBLIGATOIRES ET
INDISPENSABLES DE L’ASSOCIATION

12/11/2019 Soissons 18h00 - 21h00
25/03/2020 Laon 18h00 - 21h00
01/04/2020 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
07/04/2020 Hirson 17h30 - 20h30

ENJEUX
Comprendre l’intérêt des documents obligatoires 
d’une association et savoir les présenter.

OBJECTIFS
Acquérir des bases de techniques pour rédiger les 
documents obligatoires,
Comprendre l’intérêt des documents.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Pourquoi rédiger correctement ces documents ?
Le procès-verbal d’Assemblée Générale, de Conseil
d’Administration et de Bureau,
Le relevé de décisions de réunion,
La liste des dirigeants.

DATES & LIEUX



OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF       OBLIGATIONS LIÉES AU STATUT ASSOCIATIF CONTACT :

12

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

L’ASSOCIATION
ET SES RESPONSABILITÉS

26/11/2019 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
10/12/2019 Laon 17h30 - 20h30

ENJEUX
Mesurer les risques encourus dans le cadre de la 
gestion et de la pratique associative et se protéger.

OBJECTIFS
Identifier les risques (fiscaux, sociaux, financiers, 
responsabilité civile…), les diminuer ou s’en prémunir.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Responsabilité civile / responsabilité pénale,
Les assurances,
Les risques «traditionnels» dans les associations : 
caractère désintéressé, principes du droit du travail… 
en fonction des attentes des participants.

DATES & LIEUX
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CONTACT :

12

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

13

ÉVOLUTION DES DROITS
DES BÉNÉVOLES

07/02/2020 Presles-et-Boves
 9h00 - 12h00

  14h00 - 17h00

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org

ENJEUX
Évolution des droits des bénévoles - nouveau statut, 
nouvelles conditions d’exercice - valorisation de 
l’engagement.

OBJECTIFS
Former, informer et échanger sur les nouveaux droits 
des bénévoles et la valorisation du bénévolat.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Chèques Repas Bénévole,
Déductions fiscales,
Validation des Acquis de l’Expérience (VAE),
Accès aux concours,
Compte d’engagement citoyen.

DATES & LIEUX



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

14

RÉDIGER LE PROJET
DE L’ASSOCIATION

09/01/2020 Chauny 18h00 - 21h00
05/03/2020 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
02/04/2020 Château-Thierry 18h00 - 21h00

Claire PHILIPPOT : 03 23 28 60 93
clairephilippot@franceolympique.com

ENJEUX
Savoir structurer et présenter ses activités de façon à 
donner plus de sens à son association.

OBJECTIFS
Comprendre l’intérêt du projet associatif,
Acquérir la méthodologie de base permettant de 
construire le projet associatif de sa structure.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Définition du projet associatif,
Pourquoi faire un projet associatif ?
Présentation de la méthodologie de construction du 
projet associatif.

DATES & LIEUX
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CONTACT :

14 15

RÉDIGER LE PROJET
DE L’ASSOCIATION

09/01/2020 Chauny 18h00 - 21h00
05/03/2020 Saint-Quentin 18h00 - 21h00
02/04/2020 Château-Thierry 18h00 - 21h00

Claire PHILIPPOT : 03 23 28 60 93
clairephilippot@franceolympique.com

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

ANIMER UN PROJET

14/01/2020 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
28/01/2020 Laon 17h30 - 20h30

ENJEUX
Comment construire un projet sur un territoire : 
du diagnostic à l’évaluation.

OBJECTIFS
Monter un projet sur un territoire,
Avoir des outils pratiques d’animation collective,
Favoriser le pouvoir d’agir des habitants.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Le diagnostic et les outils,
Les objectifs et le déroulement du projet : quels outils 
participatifs ?
L’évaluation et les outils.

DATES & LIEUX



PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM
ENT          PROJET ASSOCIATIF ET DÉVELOPPEM

ENT

CONTACT :

16

Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
francas.aisne@wanadoo.fr

DE L’ÉCRITURE DU PROJET
À LA SUBVENTION

28/11/2019
05/12/2019 

Soissons
 

18h00 - 21h00

15/01/2020
22/01/2020 

Laon
 

18h00 - 21h00

ENJEUX
Comprendre l’intérêt de l’écriture d’un projet pour 
faciliter la constitution de dossiers de subvention.

OBJECTIFS
Acquérir des bases techniques d’écriture et de 
présentation d’un projet à des financeurs,
Aider à la constitution de dossiers de subvention.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Échanges sur les pratiques liées au projet associatif,
Présentation et exercice pratique sur l’écriture du 
projet associatif,
Présentation et exercice pratique sur la constitution 
d’un dossier de subvention.

DATES & LIEUX Ce module se déroule sur 2 dates.
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CONTACT :

16 17

Simon ROUGER : 03 23 76 28 46
francas.aisne@wanadoo.fr

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

LES OUTILS EN LIGNE :
USAGE ET ÉTHIQUE

08/11/2019 Presles-et-Boves
   9h00 - 12h00

  14h00 - 17h00

13/12/2019 
St-Erme-Outre   9h00 - 12h00

 et Ramecourt 14h00 - 17h00

ENJEUX
Connaître les nouveaux outils collaboratifs en ligne 
pour une association.

OBJECTIFS
La citoyenneté numérique : les droits et les devoirs,
Découvrir de nouveaux outils informatiques,
Mettre en place un blog collaboratif,
Partager et travailler à distance sur le même document.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les enjeux de la citoyenneté numérique,
Les documents partagés à distance sur le cloud,
Les outils de communication,
La visio-conférence et le chat,
Les logiciels et ressources libres et gratuits.

DATES & LIEUX



COM
M

UNICATION    COM
M

UNICATION     COM
M

UNICATION     COM
M

UNICATION    COM
M

UNICATION  

CONTACT :

18

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

CRÉER UN SITE INTERNET
NIVEAU 1

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS
Construction de son projet et création de son site 
internet/blog sous Wordpress (version gratuite),
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images...).

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Qu’est-ce qu’un site/blog,
Créer et paramétrer le blog de l’association,
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images, 
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX

29/11/2019 
St-Erme-Outre   9h00 - 12h00

 et Ramecourt 14h00 - 17h00

24/01/2020 Soissons
   9h00 - 12h00

  14h00 - 17h00
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CONTACT :

18 19

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

27/03/2020 Presles-et-Boves 
9h00 - 12h00

  14h00 - 17h00

ENJEUX
Développer sa communication associative.

OBJECTIFS
Former les bénévoles à la communication externe,
Former les associations à communiquer sur leurs 
activités auprès du grand public.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Découverte de la Newsletter,
Initiation à des outils de communication web,
Création de listes de diffusion,
Communiquer et promouvoir ses activités sur le web,
Initiation et bon usage des réseaux sociaux,
Sensibilisation aux dangers des réseaux sociaux.

DATES & LIEUX

COMMUNICATION EXTERNE
NEWSLETTER ET RÉSEAUX SOCIAUX
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CONTACT :

20

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

CRÉER UN SITE INTERNET
NIVEAU 2

ENJEUX
Développer sa communication associative,
Appronfondir la maitrise de Wordpress.com.

OBJECTIFS
Maitriser l’éditeur de Wordpress (contenus, mise en 
page, médias...),
Maitriser certains widgets (galerie photo, formulaire, 
liens hypertextes...).

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Paramétrer et maitriser le site/blog de l’association,
Savoir mettre en ligne des contenus (textes, images, 
renvoi vers d’autres sites...).

DATES & LIEUX

10/01/2020 Soissons
   9h00 - 12h00

  14h00 - 17h00

13/03/2020 
St-Erme-Outre   9h00 - 12h00

 et Ramecourt 14h00 - 17h00



SP
ÉC

IF
IC

IT
ÉS

   
  S

PÉ
CI

FI
CI

TÉ
S 

   
 S

PÉ
CI

FI
CI

TÉ
S 

   
 S

PÉ
CI

FI
CI

TÉ
S 

   
 S

PÉ
CI

FI
CI

TÉ
S 

   
 S

PÉ
CI

FI
CI

TÉ
S 

CONTACT :

2120

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

LIRE ET FAIRE LIRE

ENJEUX
Mettre en place un réseau d’intervenants au service de la 
lutte contre l’illettrisme.

OBJECTIFS
Mise en réseau des différents acteurs de la lecture 
(bénévoles, écrivains…) dans l’Aisne,
Former les bénévoles lecteurs,
Intégrer de nouveaux bénévoles dans le réseau,
Encourager le partage d’expériences entre bénévoles,
Valoriser un espace culturel du département.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
La lecture à haute voix,
La découverte de l’association Lire et faire Lire,
La relation au groupe. 

DATES & LIEUX
15/10/2019 Laon   9h30 - 17h00



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

22

COMPRENDRE
LES POLITIQUES PUBLIQUES

22/11/2019 Presles-et-Boves 9h00 - 12h00

Émilie RAMAN-BEIS : 03 23 54 53 20
emilie.raman-beis@laligue02.org 

ENJEUX
Identification des acteurs de vie associative.

OBJECTIFS
Aider les responsables associatifs à identifier les 
acteurs de la vie associative et les modalités de 
création des politiques publiques.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Financements / financeurs,
Charte engagement réciproque,
Acteurs du monde associatif,
Dispositifs - ressources du monde associatif.

DATES & LIEUX
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CONTACT :

22 23

VALORISER LE BÉNÉVOLAT
PAR LA VAE

10/03/2020 Saint-Quentin 17h30 - 20h30
24/03/2020 Laon 17h30 - 20h30

Élisabeth LEDUC : 03 60 52 38 14
afederalefcspp@gmail.com

ENJEUX
Faire reconnaître les expériences bénévoles dans 
le cadre d’une démarche de Validation d’Acquis de 
l’Expérience (VAE)

OBJECTIFS
Comprendre ce qu’est la VAE,
Valoriser le parcours des bénévoles et le bénévolat,
Accompagner les bénévoles dans leur entrée en VAE.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
VAE : définition et principes,
Entrée en VAE : constitution du dossier de recevabilité,
Constitution du dossier d’expérience,
Valorisation du parcours bénévole - Livret de formation.

DATES & LIEUX



SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS     SPÉCIFICITÉS 

CONTACT :

24

PRÉVENTION
DE LA RADICALISATION

Bertrand JUBLOT : 03 60 81 50 20
bertrand.jublot@aisne.gouv.fr

ENJEUX
Apporter une culture autour de la radicalisation, 
Déceler, identifier et alerter.

OBJECTIFS
Sensibiliser aux risques de la radicalisation,
Présenter les ressorts du phénomène,
Discerner la gravité d’une situation observée,
Définir la posture à adopter face à une situation de 
radicalisation suspectée ou avérée,
Faciliter les échanges.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Adopter les bons réflexes et approfondir les mécanismes. 

DATES & LIEUX
19/10/2019 Laon   9h00 - 16h00
23/11/2019 Soissons   9h00 - 16h00
07/03/2020 Saint-Quentin   9h00 - 16h00
04/04/2020 Vervins   9h00 - 16h00
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CONTACT :

24 25

VALEURS DE LA RÉPUBLIQUE
ET LAÏCITÉ

Claire CORDEVANT : 03 60 81 50 34
claire.cordevant@aisne.gouv.fr

Bertrand JUBLOT : 03 60 81 50 20
bertrand.jublot@aisne.gouv.fr

ENJEUX
Appliquer au quotidien les Valeurs de la République et en 
particulier le principe de Laïcité.

OBJECTIFS
Permettre aux acteurs de terrain de s’adapter à leur 
cadre d’intervention et d’apporter des réponses 
conformes au cadre légal.

THÈMES TRAITÉS / CONTENUS
Les repères historiques et références juridiques de base,
Études de cas pratiques liés aux différentes 
interrogations quotidiennes,
Échanges sur les pratiques professionnelles.

DATES & LIEUX
De Septembre 2019  
      à Juin 2020 

Laon
 

9h00 - 16h00

Ce module se déroule sur 2 dates.

POUR VOUS INSCRIRE

Claire CORDEVANT : Tél. 03 60 81 50 34
claire.cordevant@aisne.gouv.fr



Vous êtes une association, une SCOOP, une SIAE. 
Vous souhaitez développer et renforcer vos activités, 
pérenniser vos emplois, revisiter votre projet associatif…
Faites appel au Dispositif Local d’Accompagnement 
de l’Aisne (DLA).
Contact : Séverine LAMBERT - Tél. : 06 89 36 12 11

E-Mail : lambert-s@griep.asso.fr

Partout en région Hauts-de-France
des PIVA vous accueillent, vous informent et vous orientent

UNION EUROPÉENNE

Besoin d’une information, d’un accompagnement, de 
réponses, de ressources, contactez le PIVA le plus 
proche de chez vous.

Cette action est cofinancée par le Fonds 

Social Européen dans le cadre du Programme 

Opérationnel National «Emploi et inclusion» 

2014-2020

Dispositif financé par



Envie de vous former à la gestion de votre association ? 
Formez-vous en ligne gratuitement, 24h/24 et 7j/7 sur : 

formationsdesbenevoles.maam.fr 

Contact : Faustine BLIGNY - Tél. : 03 22 92 50 59
E-mail : formation.e-learning@maam.fr

Vous aussi accueillez des volontaires en Service Civique !

Proposez, dans votre association, des missions sur 
différentes thématiques : Culture et Loisirs, Éducation 
pour tous, Environnement, Solidarité, Sport, Santé...
Les missions sont d’une durée de 8 mois en 
moyenne, pour des jeunes de 16 à 25 ans.

Contact : Marinette FOULON - Tél. : 03 60 81 50 31
E-Mail : marinette.foulon@aisne.gouv.fr
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